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KINNITATUD 

ERK nõukoja 27.10.2020 otsusega nr. 28 

 

 

RAAMATUPIDAMISETTEVÕTTE TUNNUSTAMISE KORD 
 

 

1. ÜLDOSA 

1.1. Raamatupidamisettevõtte tunnustamise kord (edaspidi Kord) reguleerib raamatupidamisettevõttele 
kvaliteedimärgi „ERK Tunnustatud raamatupidamisettevõte“ (edaspidi Tunnustus) andmist. 

1.2. Käesolev Kord sätestab nõuded Tunnustuse saamisele. Nõutele vastavuse hindamise positiivse tulemusena 
väljastab Eesti Raamatupidajate Kogu ehk Tunnustuse andja (edaspidi ERK) raamatupidamisettevõttele Tunnustuse. 
Käesoleva Korra lisas on Tunnustuse kasutamise juhis. 

1.3. Tunnustuse andmise eesmärk on tõsta esile Eesti raamatupidamisettevõtted, mis järgivad 
raamatupidamisteenuse kvaliteedi tagamiseks vajalikke nõudeid ning seeläbi aidata kaasa raamatupidamisteenuse 
kvaliteedi üldise taseme kasvule Eestis. 

1.4. ERK juures tegutsev tunnustamiskomisjon lähtub oma töös käesolevast Korrast. 

1.5. Tunnustuse taotlemine ja Tunnustuse kehtivuse pikendamine on taotlejale tasuline, tasu suurus on 50 eurot 
(kinnitatud ERK nõukoja 02.03.2021 nr 31 otsusega). 

1.6. Korra ja selle muudatused kinnitab ERK nõukoda. 

 

2. TUNNUSTUSE TAOTLEMISE JA KEHTIVUSE PIKENDAMISE EELTINGIMUSED JA ESITATAVAD DOKUMENDID 

2.1. Tunnustuse taotlemise ja pikendamise eeltingimused: 

Raamatupidamisettevõte järgib ERK poolt kehtestatud Nõudeid ERK tunnustatud raamatupidamisettevõttele. 

Raamatupidamisettevõte on viinud läbi Nõuetele vastavuse auditi. Kontrolli teostajaks on sõltumatu siseaudiitor, kes 
on Eesti Siseaudiitorite Ühingu tegevliige ning omab kehtivat IIA rahvusvahelist sertifikaati CIA või CGAP või 
siseriiklikku kutsetaset (atesteeritud siseaudiitor, avaliku sektori siseaudiitor). Auditi eest tasub 
raamatupidamisettevõte ise. 

2.2. Tunnustuse taotlemiseks ja pikendamiseks esitatavad dokumendid: 

• ERK veebilehel digitaalselt täidetud taotlus, millele on lisatud digitaalselt allkirjastatud järgmisi dokumente 
sisaldav digikonteiner: 

• dokumentide ja taotluses esitatud andmete õigsust tõendav kinnitus pdf-formaadis; 
• Siseaudiitori aruanne (võib olla digitaalselt allkirjastatud või PDF-iks skaneeritud). 

2.3. Tunnustuse esmast taotlust võib taotleja esitada ERK-le igal ajal. ERK on kohustatud taotluse läbi vaatama 30 
päeva jooksul taotluse kättesaamisest alates. 



 2 

2.4. Tunnustuse kehtivuse pikendamise taotluse peab taotleja esitama ERK-le hiljemalt 30 päeva enne Tunnustuse 
kehtivuse lõppemise kuupäeva. ERK on kohustatud avalduse läbi vaatama 30 päeva jooksul avalduse kättesaamisest 
alates. 

 

2.5. ERK loob oma veebilehele sektsiooni „Tunnustuse andmine“, kus teeb kättesaadavaks: 

• Taotluste esitamise veebivormid, 
• Informeerib tasu suurusest Tunnustuse andmisega seotud kulude katteks, 
• Avaldab muu Tunnustuse andmise korraldust ning tingimusi puudutava teabe. 

  

3. TAOTLEJA VASTAVUSE HINDAMINE 

3.1 Tunnustuse taotleja hindamine toimub esitatud dokumentide alusel, ERK kontrollib liikmelisuse olemasolu ja 
liikmemaksu võlgnevuse puudumist ning suhtleb vajadusel siseauditi teostajaga. 

 

4.  TUNNUSTUSE ANDMISE OTSUSTAMINE JA TUNNUSTUSE VÄLJASTAMINE 

4.1. ERK kontrollib taotluse juures oleva dokumentatsiooni korrektsust ja taotlemise asjaolusid ning vormistab 
Tunnustuse väljastamise otsuse.  

4.2. ERK juhatuse liige allkirjastab otsuse. ERK juhatuse liige ei tohi kinnitada endaga või oma pereliikmega seotud 
raamatupidamisettevõtte tunnustamist. 

4.3. ERK juhatus teeb Tunnustuse andmise või mitteandmise otsuse p.2.1-2.2 kirjeldatud eeltingimuste täitmise ja 
avaldusega edastatud dokumentide ja andmete põhjal. 

4.4. ERK teatab otsusest taotlejale. Tunnustuse mitteandmise otsust põhjendatakse kirjalikult taasesitatavas vormis. 
Juhul kui tunnustus antakse, avaldatakse tunnustatud raamatupidamisettevõtte nimi ERK veebilehel. 

4.5. Taotlejal on õigus esitada vaie otsuse kohta ERK juhatusele 14 päeva jooksul. ERK juhatus moodustab vaide 
arutamiseks sõltumatu kolmeliikmelise komisjoni ja korraldab vaide menetluse aja 30 päeva jooksul. 

4.6.  ERK väljastab Tunnustusega kaasnevad materjalid (tunnustusmärgi fail koos kasutustingimustega) 30 päeva 
jooksul pärast Tunnustuse andmise otsuse vastuvõtmist. 

 

5.  TUNNUSTUSE ANDMISE KEHTETUKS TUNNISTAMINE 

5.1. ERK-l on õigus tunnistada Tunnustus kehtetuks, kui: 

• Tunnustus on saadud pettuse teel; 
• Tunnustus on välja antud võltsitud või valeandmeid sisaldava dokumendi alusel; 
• Tunnustatud ettevõtte tegevus ei vasta tingimustele, mis on esitatud “Nõuded ERK tunnustatud 

raamatupidamisettevõtetele”. 

5.2. Tunnustuse kehtetuks tunnistamise kaalumisel peab ERK andma raamatupidamisettevõttele võimaluse esitada 
kirjalikus või kirjalikult taasesitatavas vormis asja kohta oma arvamuse ja vastuväited. ERK võib Tunnustuse 
kehtetuks tunnistamisel tugineda kolmandate isikute seisukohtadele. 

5.3. Tunnustuse kehtetuks tunnistamisel teatab ERK otsusest asjaomasele isikule digiallkirjastatud otsusega ettevõtte 
kontakt e-posti aadressile. Vastav märge tehakse ka ERK veebilehel tunnustatud raamatupidamisettevõtete loetelus. 
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6. TUNNUSTUSE KEHTIVUSAEG 

6.1. Tunnustuse kehtivusaeg algab Tunnustuse väljastamise otsuse kuupäevast ja  kehtib viis aastat. 

  

7. TUNNUSTUSE ANDMISE DOKUMENTEERIMINE JA DOKUMENTIDE SÄILITAMINE 

7.1. ERK dokumenteerib Tunnustuse andmisega seotud tegevuse ning säilitab dokumente väljastatud Tunnustuste 
kehtivuse lõppemise aasta lõpuni (üldjuhul viis aastat). 

 

Kord sisaldab järgnevad lisad:  

Lisa 1 Nõuete täitmise kontrollnimekiri, mille õigsust siseaudiitor kinnitab 

Lisa 2 Dokumentide ja taotluses esitatud andmete õigsust tõendav kinnitus, mis esitatakse digiallkirjastatuna koos 
taotlusega 

Lisa 3 Kvaliteedimärgi kasutustingimused ja kasutusse andmise lepingu tekst 
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LISA 1 

Nõuete täitmise kontrollnimekiri, mille õigsust siseaudiitor kinnitab 
 

 

Teema Kinnitus/selgitus/ 

dokumendid 

Siseaudiitor 

Üldine 

Raamatupidamisettevõte (edaspidi: ettevõte) on ERK 
liige (raamatupidamisettevõttena), puudub liikmemaksu 
võlgnevus (avalduse esitamise kuupäeva seisuga) 

kinnitus Ei,ERK ise kontrollib 

Maksejõulisus 

Ettevõtte omakapital vastab Äriseadustiku nõuetele 
(viimase lõppenud majandusaasta seisuga) 

kinnitus aastaaruanne 

Ettevõtte majandusaasta aruanded on esitatud valdavalt 
tähtaegselt 

kinnitus Äriregistri andmed (nt 
Creditinfost) 

Ettevõttel puuduvad taotluse esitamise kuupäevaga 
tähtaegselt esitamata maksudeklaratsioonid. 

kinnitus Maksuameti andmed.  

Ettevõttel puudub ajatamata maksuvõlg (avalduse 
esitamise kuupäeva seisuga) 

kinnitus Maksuameti andmed.  

Kvaliteetne teenus ja riskide maandamine 

Ettevõte rakendab raamatupidamisteenust osutades 
piisavaid kvaliteedi tagamise meetmeid  

kirjeldus Kirjelduse olemasolu 

Ettevõttel on olemas riskihinnang ja tagavaraplaan töö 
järjepidevuse tagamiseks  

dokumendid Dokumentide olemasolu 

Ettevõttel on olemas vastutuskindlustus (vähemalt 25 
000 eurot) 

poliis Poliisi olemasolu ja 
kehtivus 

Ettevõte dokumenteerib oma teenuse osutamist kirjeldus Kirjelduse olemasolu 

Ettevõtte kehtivat tase 6 kutsetunnistust või 
vandeaudiitori kutset omavate töötajate (või juhatuse 
liikme) arv  

Isikukood, screenshot 
töötajate registrist 

Dokumentide olemasolu, 
vastavus  
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Ettevõte tagab oma töötajate koolitamise  

Kirjeldus, koolituste 
mahud ja loetelu töötajate 
lõikes  

Kirjelduse olemasolu, 
nimekirja olemasolu 

Kas ettevõte kasutab alltöövõtjaid 
(raamatupidamisteenuse osutajad ettevõtte klientidele, 
kes ei ole ettevõtte töötajad), nii füüsilised kui juriidilised 
isikud? Kui jah, kas leping sisaldab nõudeid töö 
kvaliteedile (vt eelnevad punktid) ja ettevõte ka reaalselt 
kontrollib nende nõuete täitmist?  

Kinnitus, kirjeldus, üks 
leping siseaudiitorile ette 
näidata 

Kirjelduse olemasolu, 
lepingu vastavus 

Ettevõttel on piisavalt hea ülevaade oma klientide 
äritegevusest. 

kinnitus ei 

Ettevõte kontrollib kliendi esitatud dokumentatsiooni 
korrektsust ja informeerib klienti puudujääkidest. 

kinnitus ei 

Ettevõte on võimeline oma klienti vajadusel nõustama 
(nt kommenteerima kui aruandest on näha probleeme 
likviidsuse, maksejõulisuse, maksuriskide või 
kasumlikkusega). 

kinnitus ei 

Ettevõte on andnud kliendilepingu lõpetamisel kliendile 
üle algdokumendid ja registrite väljavõtted 

Kinnitus, viimase 
kliendilepingu lõpetamise 
dokumendid 

Dokumentide olemasolu, 
viimase lepingu 
lõpetamise vastavus Hea 
tava nõuetele  

Ettevõttel on oma klientidega sõlmitud kirjalikud teenuse 
osutamise lepingud.  

Kinnitus, lepingud Kirjalike lepingute 
olemasolu 

Muude seaduste täitmine 

Ettevõte täidab Isikuandmete kaitse seaduses ja EU 
Isikuandmete kaitse üldmääruses toodud andmekaitse 
reegleid.  

Kirjeldus; ettevõtte IT 
reeglid, klientide 
andmetöötluse kord, oma 
töötajate andmetöötluse 
kord 

Kirjelduse olemasolu, 
dokumentide olemasolu 

Ettevõtte töölepingud, kliendilepingud, alltöövõtjatega 
sõlmitud lepingud sisaldavad 
konfidentsiaalsuskohusustuse reegleid. 

Kinnitus, töölepingud,  
kliendilepingud, 
alltöövõtja leping  

Punktid sisalduvad 
vähemalt ühes 
töölepingus, 
kliendilepingus, 
alltöövõtjalepingus 

Ettevõte täidab Rahapesu ja terrorismi rahastamise 
tõkestamise seaduses toodud reegleid. Palun kirjelda 
lühidalt. 

Kirjeldus; riskihinnang, 
protseduuri reeglid, 
sisekontrolli eeskiri, 
kliendiankeet ja 
riskihinnang  

Dokumentide olemasolu; 
kliendi dokumendid - 
viimase aasta lepingutest 
ühel leping-ankeet-
riskihinnangu olemasolu. 
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LISA 2 

Dokumentide ja taotluses esitatud andmete õigsust tõendav kinnitus, mis 
esitatakse digiallkirjastatuna koos taotlusega 
 

 

Kinnituskiri 

 

Käesolevaga kinnitan /ettevõtte nimi/ poolt ERK tunnustatud raamatupidamisettevõtte kvaliteedimärgi taotluses 
esitatud andmete, sh siseauditi kinnituse autentsust ja õigsust. 

 

 

/Digiallkirjastatud/ 

 

/allkirjaõigusliku isiku nimi/ 

 

Juhatuse liige 
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LISA 3 

Kvaliteedimärgi kasutustingimused ja kasutusse andmise lepingu tekst 
 

Lugu 
Kvaliteedimärki võib nimetada ka tunnustusmündiks. 

Raha on läbi aegade seostatud edu, võimu ja ajalooga. Raamatupidajate kogu on juba veerand sajandit vana ja 
seega üsnagi väärika ajalooga tunnustamaks ettevõtteid. Kuna tegu on raamatupidamisettevõtetele antava märgiga, 
annab münt kui märk edasi ka finantsvaldkonna temaatikat.  
Üldiselt kannab aga raha endas positiivseid ja jõulisi väärtusi. Raha/münti ei anta niisama, vaid millegi eest 
ehk hinnatakse ettevõtte panust oma valdkonnas. See tähendab, et ettevõtet väärtustatakse/premeeritakse antud 
mündimärgi andmisega. 

 

 

 

Kasutamine 
Kvaliteedimärki “ERK tunnustatud raamatupidamisettevõte” tohib kasutada ERK ja tunnustatud 
raamatupidamisettevõtte vahel sõlmitud kasutusse andmise lepingus ettenähtud tingimustel. 

 

KVALITEEDIMÄRGI KASUTUSSE ANDMISE 

LEPING NR ...... 
 

Tallinnas,        14. detsember 2021. a. 

 

Eesti Raamatupidajate Kogu (registrikood 80004687), juhatuse liikme Margus Tammeraja isikus (edaspidi nimetatud 
ERK) ja ERK poolt tunnustatud raamatupidamisettevõte ................................... esindaja  ............................ (edaspidi 
nimetatud Kasutaja), sõlmisid käesoleva lepingu (edaspidi Leping) alljärgnevas: 

1. Käesoleva lepinguga annab ERK Kasutajale õiguse kasutada „ERK Tunnustatud raamatupidamisettevõte“ 
kvaliteedimärgi logo (edaspidi Kvaliteedimärk) Lepingus ettenähtud tingimustel tunnustuse kehtivuse perioodiks.  
 
1.1. Kasutajal on õigus kasutada Kvaliteedimärki eesmärgiga näidata kolmandatele isikutele Kasutaja kuulumist ERK 
poolt tunnustatud raamatupidamisettevõtete hulka. 
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2. Kasutusse andja annab Kvaliteedimärgi kasutusse tasuta, eesmärgiga võimaldada Kasutajal näidata kolmandatele 
isikutele Kasutaja kuulumist ERK poolt tunnustatud raamatupidamisettevõtete hulka. 

3. Kasutajal on õigus: 
3.1. kasutada Kvaliteedimärki oma reklaammaterjalidel (trükistel, trükireklaamidel, plakatitel, videoklippidel, 
veebilehtedel jms); 
 
3.2. kasutada Kvaliteedimärki Kasutaja visiitkaartidel ja blankettidel, järgides Lepingus toodud kohustusi, ennekõike 
Lepingu punktis 3.3 ning punktis 4 toodud nõudeid.  
 
3.3. suurendada või vähendada Kvaliteedimärki, säilitades Logo proportsioonid, arvestades, et Kvaliteedimärgil olev 
tekst peab olema alati selgelt loetav.  

4. Kasutaja kohustub: 
4.1. Lepingut sõlmides esitama ERK-le informatsiooni kavandatavast Kvaliteedimärgi kasutamisest. Kui Lepingu 
kehtivuse ajal soovib Kasutaja Kvaliteedimärki kasutada muul, kui algselt ERK-le teatatud viisil, esitab Kasutaja 
informatsiooni soovitava Kvaliteedimärgi kasutamise viisi kohta enne kasutamisele asumist; 
 
4.2. kasutama Kvaliteedimärki ainult koos oma ärinime või nime ja logo ja /või kaubamärgiga, kusjuures 
Kvaliteedimärk peab olema võrdselt või vähem domineeriv võrreldes Kasutaja ärinime või nime, logo ja / või 
kaubamärgiga ning arvestades seejuures Lepingu p.-s 3 tingimustega; 

4.3. hoiduma Kvaliteedimärgi eksitavast ja mittesihipärasest kasutamisest, sealhulgas mitte kasutama 
Kvaliteedimärki eraldi oma ärinimest või nimest, logost ja / või kaubamärgist; 

4.4. mitte kasutama Kvaliteedimärki arveblankettidel, lepingutel, kaupade võõrandamisele või kasutusse andmisele 
või teenuste osutamisele viitavatel või vastavat tehingut kajastavatel dokumentidel. 

4.5. mitte kasutama Kvaliteedimärki oma reklaammaterjalidel viisil, mis võimaldab ükskõik missugusel kolmandal 
isikul aru saada, et tegemist on ERK poolt reklaamitava või toetatava teenusega; 

4.6. mitte kasutama Kvaliteedimärki oma teenustega seotud materjalidel või ükskõik missuguste teenustega seotud 
materjalidel või mujal viisil, mis võimaldaks ükskõik missugusel kolmandal isikul tavalise tähelepanelikkuse juures 
käsitleda ERK-d kui teenuse osutajat või teenuse võimalike puuduste eest vastutavat isikut; 

4.7. mitte kasutama Kvaliteedimärki kujul ja viisil mis tekitab või võib tekitada ERK-le ükskõik missuguseid kohustusi 
ükskõik missuguste isikute ees; 

4.8. edastama nõudmisel ERK-le viivitamatult informatsiooni ja/või näidised Kvaliteedimärgi kasutamise viiside 
kohta; 

4.9. Kvaliteedimärki oma veebilehel kasutades lisama Kvaliteedimärgile interneti lingi ERK veebilehele www.erk.ee . 

5. ERK annab Kvaliteedimärgi kujutise Kasutajale üle elektroonilisel kujul koheselt pärast käesoleva Lepingu 
sõlmimist. Juhul, kui ERK teatab Kasutajale Kvaliteedimärgi disaini või kujunduslike elementide muutumisest, on 
Kasutaja kohustatud võtma uue Kvaliteedimärgi kasutusele viivitamatult. Juhul kui Kasutaja ei suuda uut 
Kvaliteedimärki kasutusele võtta kolme (3) kuu jooksul alates Kvaliteedimärgi muutmisest, kohustub ta sellest ERK-d 
viivitamatult teavitama. 

6. Leping jõustub allakirjutamisest ja kehtib tunnustamise perioodi lõpuni juhul, kui on tasutud ERK liikmemaks. 

7. Kasutaja poolt Lepingu tingimuste korrektsel täitmisel pikeneb Leping järgnevaks tunnustamise perioodiks. 

8. Lepingut võib ennetähtaegselt lõpetada Poolte eelneval kirjalikul kokkuleppel või ühe Poole nõudmisel, teatades 
sellest kirjalikult teisele Poolele üks (1) kuu ette. 

9. Kasutaja poolt Lepingu tingimuste rikkumisel on ERK-l õigus Leping ühepoolselt ja ennetähtaegselt üles öelda ning 
/või nõuda Lepingus ettenähtud sanktsioonide ja kohustuste täitmist ning tekitatud kahju hüvitamist. 
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10. Lepingu lõppemisel või ennetähtaegsel lõpetamisel kohustub Kasutaja lõpetama Kvaliteedimärgi edasise 
kasutamise ükskõik missugusel kujul ja viisil alates Lepingu lõppemise või lõpetamise päevast. 

11. Kasutaja poolt Lepingu punktis 1.1. ettenähtud tingimuste rikkumisel kohustub Kasutaja vastuvaidlematult 
tasuma ERK-le leppetrahvi summas 1000 EUR-i.  

12. Kasutaja poolt Lepingu punktis 4 ettenähtud kohustuste rikkumisel kohustub Kasutaja vastuvaidlematult tasuma 
ERK-le andjale leppetrahvi summas 500 EUR-i. 

13. Kasutaja poolt Lepingu punktis 10 ettenähtud kohustuse rikkumise korral kohustub Kasutaja tasuma ERK-le 1% 
Lepingu punktis 12 toodud leppetrahvi summast iga kalendripäeva kohta, kuni vastava kohustuse rikkumise 
lõpetamiseni. 

14. Kasutaja võtab endale käesolevaga vastuvaidlematuks täitmiseks kohustuse täita ERK (Eesti Raamatupidajate 
Kogu) eest kõik, ükskõik kelle poolt või mis ajal Eesti Raamatupidajate Kogu vastu esitatud (esitatavad) nõuded, mis 
tulenevad või võivad tuleneda Kvaliteedimärgi kasutamisest Kasutaja poolt. Kasutaja kohustub nimetatud, Eesti 
Raamatupidajate Kogu vastu suunatud nõuded, täitma Eesti Raamatupidajate Kogu eest viivitamatult pärast 
sellekohase teate saamist. 

15. Lepingust tulenevad vaidlused lahendatakse läbirääkimiste teel. Kokkuleppe mittesaavutamisel lahendatakse 
vaidlus ERK asukohajärgses kohtus. 

16. Lepingus reguleerimata küsimuste lahendamisel juhinduvad Pooled Eesti Vabariigi seadustest ja muudest 
õigusaktidest. 

17. Leping on koostatud digiallkirjastatava elektroonilise dokumendina, millest üks mõlema poole digiallkirjadega 
faili koopia on ERK-l ja teine mõlema poole digiallkirjadega faili koopia Kasutajal. 

 
Poolte aadressid: 

Kasutusse andja: Eesti Raamatupidajate Kogu, Kentmanni 7-55, Tallinn, 10160 

Kasutaja: ................................., aadress ..., Tallinn, 10000 

Poolte allkirjad: 
 

/allkirjastatud digitaalselt/     /allkirjastatud digitaalselt/ 

Eesti Raamatupidajate Kogu:     Kasutaja: 

Margus Tammeraja      ................................  

 

 

 


