LISA1

Nouete taitmise kontrollnimekiri, mille digsust siseaudiitor kinnitab

Ettevote rakendab raamatupidamisteenust osutades
piisavaid kvaliteedi tagamise meetmeid

Teema Kinnitus/selgitus/ Siseaudiitor
dokumendid

Uldine kinnitus Ei,ERK ise kontrollib

Raamatupidamisettevote (edaspidi: ettevote) on ERK

liige (raamatupidamisettevottena), puudub liikmemaksu

vGlgnevus (avalduse esitamise kuupéeva seisuga)

Maksejoulisus kinnitus aastaaruanne

Ettevdtte omakapital vastab Ariseadustiku nduetele

(viimase 10ppenud majandusaasta seisuga)

Ettevotte majandusaasta aruanded on esitatud valdavalt | kinnitus Ariregistri andmed (nt

tahtaegselt Creditinfost)

Ettevottel puuduvad taotluse esitamise kuupdevaga kinnitus Maksuameti andmed.

tahtaegselt esitamata maksudeklaratsioonid.

Ettevottel puudub ajatamata maksuvdlg (avalduse kinnitus Maksuameti andmed.

esitamise kuupéeva seisuga)

Kvaliteetne teenus ja riskide maandamine kirjeldus Kirjelduse olemasolu

Ettevottel on olemas riskihinnang ja tagavaraplaan t66
jarjepidevuse tagamiseks

dokumendid

Dokumentide olemasolu

Ettevottel on olemas vastutuskindlustus (vdhemalt 25 poliis Poliisi olemasolu ja
000 eurot) kehtivus
Ettevote dokumenteerib oma teenuse osutamist kirjeldus Kirjelduse olemasolu

Ettevotte kehtivat tase 6 kutsetunnistust voi
vandeaudiitori kutset omavate tootajate (v6i juhatuse
liilkme) arv

Isikukood, screenshot
tootajate registrist

Dokumentide olemasolu,
vastavus




Ettevote tagab oma tootajate koolitamise

Kirjeldus, koolituste
mahud ja loetelu to6tajate
IGikes

Kirjelduse olemasolu,
nimekirja olemasolu

Kas ettevéte kasutab alltéovotjaid
(raamatupidamisteenuse osutajad ettevétte klientidele,
kes ei ole ettevétte tootajad), nii fuusilised kui juriidilised
isikud? Kui jah, kas leping sisaldab nGudeid t66
kvaliteedile (vt eelnevad punktid) ja ettevote ka reaalselt
kontrollib nende nduete taitmist?

Kinnitus, kirjeldus, tks
leping siseaudiitorile ette
naidata

Kirjelduse olemasolu,
lepingu vastavus

Ettevottel on piisavalt hea lilevaade oma klientide kinnitus ei
aritegevusest.

Ettevote kontrollib kliendi esitatud dokumentatsiooni kinnitus ei
korrektsust ja informeerib klienti puudujaakidest.

Ettevote on vdoimeline oma klienti vajadusel ndustama kinnitus ei

(nt kommenteerima kui aruandest on ndha probleeme
likviidsuse, maksejdulisuse, maksuriskide voi
kasumlikkusega).

Ettevote on andnud kliendilepingu IGpetamisel kliendile
le algdokumendid ja registrite valjavotted

Kinnitus, viimase
kliendilepingu |Gpetamise
dokumendid

Dokumentide olemasolu,
viimase lepingu
I6petamise vastavus Hea
tava nouetele

Ettevottel on oma klientidega s6Imitud kirjalikud teenuse
osutamise lepingud.

Kinnitus, lepingud

Kirjalike lepingute
olemasolu

Muude seaduste taditmine

Ettevote taidab Isikuandmete kaitse seaduses ja EU
Isikuandmete kaitse Gldmaaruses toodud andmekaitse
reegleid.

Kirjeldus; ettevotte IT
reeglid, klientide
andmetootluse kord, oma
tootajate andmetootluse
kord

Kirjelduse olemasolu,
dokumentide olemasolu

Ettevotte toolepingud, kliendilepingud, alltoovétjatega
s6lmitud lepingud sisaldavad
konfidentsiaalsuskohusustuse reegleid.

Kinnitus, té6lepingud,
kliendilepingud,
alltoovotja leping

Punktid sisalduvad
vahemalt thes
toolepingus,
kliendilepingus,
alltéovotjalepingus

Ettevote tdidab Rahapesu ja terrorismi rahastamise
seaduses toodud reegleid. Palun kirjelda lihidalt.

Kirjeldus; riskihinnang,
protseduuri reeglid,
sisekontrolli eeskiri,
kliendiankeet ja
riskihinnang

Dokumentide olemasolu;
kliendi dokumendid -
viimase aasta lepingutest
Ghel leping-ankeet-
riskihinnangu olemasolu.




