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LISA 1 

Nõuete täitmise kontrollnimekiri, mille õigsust siseaudiitor kinnitab 
 

 

Teema Kinnitus/selgitus/ 

dokumendid 

Siseaudiitor 

Üldine 

Raamatupidamisettevõte (edaspidi: ettevõte) on ERK 
liige (raamatupidamisettevõttena), puudub liikmemaksu 
võlgnevus (avalduse esitamise kuupäeva seisuga) 

kinnitus Ei,ERK ise kontrollib 

Maksejõulisus 

Ettevõtte omakapital vastab Äriseadustiku nõuetele 
(viimase lõppenud majandusaasta seisuga) 

kinnitus aastaaruanne 

Ettevõtte majandusaasta aruanded on esitatud valdavalt 
tähtaegselt 

kinnitus Äriregistri andmed (nt 
Creditinfost) 

Ettevõttel puuduvad taotluse esitamise kuupäevaga 
tähtaegselt esitamata maksudeklaratsioonid. 

kinnitus Maksuameti andmed.  

Ettevõttel puudub ajatamata maksuvõlg (avalduse 
esitamise kuupäeva seisuga) 

kinnitus Maksuameti andmed.  

Kvaliteetne teenus ja riskide maandamine 

Ettevõte rakendab raamatupidamisteenust osutades 
piisavaid kvaliteedi tagamise meetmeid  

kirjeldus Kirjelduse olemasolu 

Ettevõttel on olemas riskihinnang ja tagavaraplaan töö 
järjepidevuse tagamiseks  

dokumendid Dokumentide olemasolu 

Ettevõttel on olemas vastutuskindlustus (vähemalt 25 
000 eurot) 

poliis Poliisi olemasolu ja 
kehtivus 

Ettevõte dokumenteerib oma teenuse osutamist kirjeldus Kirjelduse olemasolu 

Ettevõtte kehtivat tase 6 kutsetunnistust või 
vandeaudiitori kutset omavate töötajate (või juhatuse 
liikme) arv  

Isikukood, screenshot 
töötajate registrist 

Dokumentide olemasolu, 
vastavus  
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Ettevõte tagab oma töötajate koolitamise  

Kirjeldus, koolituste 
mahud ja loetelu töötajate 
lõikes  

Kirjelduse olemasolu, 
nimekirja olemasolu 

Kas ettevõte kasutab alltöövõtjaid 
(raamatupidamisteenuse osutajad ettevõtte klientidele, 
kes ei ole ettevõtte töötajad), nii füüsilised kui juriidilised 
isikud? Kui jah, kas leping sisaldab nõudeid töö 
kvaliteedile (vt eelnevad punktid) ja ettevõte ka reaalselt 
kontrollib nende nõuete täitmist?  

Kinnitus, kirjeldus, üks 
leping siseaudiitorile ette 
näidata 

Kirjelduse olemasolu, 
lepingu vastavus 

Ettevõttel on piisavalt hea ülevaade oma klientide 
äritegevusest. 

kinnitus ei 

Ettevõte kontrollib kliendi esitatud dokumentatsiooni 
korrektsust ja informeerib klienti puudujääkidest. 

kinnitus ei 

Ettevõte on võimeline oma klienti vajadusel nõustama 
(nt kommenteerima kui aruandest on näha probleeme 
likviidsuse, maksejõulisuse, maksuriskide või 
kasumlikkusega). 

kinnitus ei 

Ettevõte on andnud kliendilepingu lõpetamisel kliendile 
üle algdokumendid ja registrite väljavõtted 

Kinnitus, viimase 
kliendilepingu lõpetamise 
dokumendid 

Dokumentide olemasolu, 
viimase lepingu 
lõpetamise vastavus Hea 
tava nõuetele  

Ettevõttel on oma klientidega sõlmitud kirjalikud teenuse 
osutamise lepingud.  

Kinnitus, lepingud Kirjalike lepingute 
olemasolu 

Muude seaduste täitmine 

Ettevõte täidab Isikuandmete kaitse seaduses ja EU 
Isikuandmete kaitse üldmääruses toodud andmekaitse 
reegleid.  

Kirjeldus; ettevõtte IT 
reeglid, klientide 
andmetöötluse kord, oma 
töötajate andmetöötluse 
kord 

Kirjelduse olemasolu, 
dokumentide olemasolu 

Ettevõtte töölepingud, kliendilepingud, alltöövõtjatega 
sõlmitud lepingud sisaldavad 
konfidentsiaalsuskohusustuse reegleid. 

Kinnitus, töölepingud,  
kliendilepingud, 
alltöövõtja leping  

Punktid sisalduvad 
vähemalt ühes 
töölepingus, 
kliendilepingus, 
alltöövõtjalepingus 

Ettevõte täidab Rahapesu ja terrorismi rahastamise 
seaduses toodud reegleid. Palun kirjelda lühidalt. 

Kirjeldus; riskihinnang, 
protseduuri reeglid, 
sisekontrolli eeskiri, 
kliendiankeet ja 
riskihinnang  

Dokumentide olemasolu; 
kliendi dokumendid - 
viimase aasta lepingutest 
ühel leping-ankeet-
riskihinnangu olemasolu. 

 


