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KINNITATUD 

ERK nõukoja 27.10.2020 otsusega nr. 28 

 

 

Nõuded Eesti Raamatupidajate Kogu 
tunnustatud raamatupidamisettevõttele 
 

 

Nõuded ERK tunnustatud raamatupidamisettevõttele (edaspidi Nõuded) võeti vastu Eesti Raamatupidajate Kogu 
(ERK) nõukoja koosolekul 27. oktoobril 2020, muudatused kinnitati ERK raamatupidamisteenuste toimkonna 
koosolekul 19. märtsil 2025. 

Nõuete eesmärk on kehtestada kord raamatupidamisettevõtete valdkonna hea tava järgimiseks. 

Käesolevad nõuded sätestavad raamatupidamisettevõtte tegevuse kvaliteedinõuded. Selliste nõuete täitmisega 
pakuvad raamatupidamisettevõtted oma klientidele, riigile, avalikkusele ning muudele huvigruppidele kvaliteetseid 
teenuseid ja asjakohast teavet. 

Käesolev dokument ei määratle kõiki nõudeid, mis arvestaks kõikvõimalike praeguste ja tulevaste olukordadega. 
Käesolevate Nõuete kasutaja peab meeles pidama, et raamatupidamisteenused muutuvad pidevalt ja võtavad uusi 
vorme, näiteks tehniliste uuenduste, muutuva seadusandluse või turutingimuste muutumise tõttu. Seega võib ka 
muul moel tunnustamine olla õigustatud ja sobiv, eeldusel, et väljendab käesolevate Nõuete eesmärki. 

 

1. Mõisted 
 

Raamatupidamisteenus - raamatupidamisarvestus, maksuarvestus, juhtimisarvestus, majandusaasta aruannete 
koostamine ja muud ettenähtud ülesanded, mis on nende tegevustega seotud või tulenevad neist. 

Raamatupidamisettevõte - ettevõte, mis pakub raamatupidamisteenust, sh alltöövõtuna. 

Tunnustatud raamatupidamisettevõte - ERK tunnustab kvaliteedimärgiga tingimustele vastavaid 
raamatupidamisettevõtteid. 

Tingimustele vastamiseks peab raamatupidamisettevõte: 

• olema ERK liige raamatupidamisettevõttena ja tasuma liikmemaksu 
• teenima vähemalt 70% müügitulust tegevusalal 6920 Arvepidamine, raamatupidamine ja auditeerimine; 

maksualane nõustamine (EMTAK 2025) 
• omama vähemalt ühte töötajat Töötajate registri andmete alusel 
• täitma käesolevaid Nõudeid 
• täitma ERK nõukoja poolt kinnitatud Raamatupidaja kutse-eetika koodeksit 

Klient - juriidiline või füüsiline isik, kellega raamatupidamisettevõte on  sõlminud  või kavatseb sõlmida 
raamatupidamisteenuste lepingu või kellega on varem lepingulises suhtes olnud. 

Alltöövõtja - kolmas pool, kes pakub raamatupidamisettevõttele kliendi ülesande täitmiseks vajalikke teenuseid. 

Eetikakoodeks - ERK nõukoja poolt kinnitatud Raamatupidaja kutse-eetika koodeks. 
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2. Raamatupidamisettevõtte töökorraldus 
 

Käesolev punkt sätestab kriteeriumid, mida raamatupidamisettevõte täitma peab, et korrektselt oma 
käsundilepingut täita. 

2.1. Eduka käsundi täitmise ja heade kliendisuhete eeltingimused 
 

2.1.1. Maksevõime ja huvide konflikti vältimine 

Raamatupidamisettevõte peab olema piisavalt maksejõuline, et tagada oma äritegevuse järjepidevus ning täita 
vastava äritegevusega seotud kohustusi ja tegeleda ette tulevate riskidega. Kui ettevõtte maksevõime väheneb, 
tuleb selle taastamiseks rakendada koheseid meetmeid. Muuhulgas peab raamatupidamisettevõte omakapital 
vastama äriseadustiku nõuetele, ettevõttel ei tohi olla ajatamata maksuvõlgu enam kui 6 kuu vältel ühe 
kalendriaasta jooksul, järjepidevalt õigeaegselt esitamata maksudeklaratsioone ega majandusaasta aruandeid. 

Ülesande määramist ega täitmist ei või mõjutada ükski väline pool ega huvi ega või neid suunata viisil, mis võib 
teenusepakkujal tekitada huvide konflikti. Kui raamatupidamisettevõttel või selle esindajal esineb kliendi ülesande 
täitmist mõjutav finants- või muu huvi, tuleb klienti sellest nõuetekohaselt teavitada. Sellised asjaolud võivad tekkida 
näiteks siis, kui pool on kolmanda poole agent või esindaja, näiteks kindlustusettevõte, finantsettevõte või tarkvara 
pakkuja, või kliendiga konkureeriva ettevõtte juhatuse liige. 

2.1.2. Kvaliteedikontroll ja riskianalüüs 

Raamatupidamisettevõte hindab oma teenuste kvaliteeti regulaarselt, kasutades selleks sobilikke meetodeid. 
Tegevuste iseloomu ja ulatusega sobiva enesehindamise meetodi kasutamise eesmärk on tagada ühtlane 
tegutsemisviis nii klientide kui ka huvigruppide vaatenurgast. Näiteks on süsteemi eesmärk tagada, et teenuste 
pakkumisel peetakse olulistest tähtaegadest kinni. 

Rakendatava süsteemi põhjalikkus sõltub ettevõtte suurusest. Meetmete hulka võivad kuuluda näiteks: 

• ettevõtte töösisekorra reeglid, mis annavad piisava ülevaate uuele ettevõtte töötajale 
• kirjalikud tööprotseduurid-juhendid-kontrollnimekirjad 
• vigade tuvastamise kord, vigade logi ja vigadega tegelemine 
• reageerimisaeg vigadele, klientide päringutele 
• töötajate koolitusplaan 
• klientidelt saadav tagasiside 
• siseaudit (regulaarne pisteline tööprotseduuride täitmise kontroll) 

Töömeetodite kirjelduste piisavust ja ajakohasust hinnatakse regulaarselt, näiteks igal aastal. Hindamise ajal 
vaadatakse üle ka siseauditi meetodid ja olulised riskid. 

Raamatupidamisettevõte kasutab äritegevuse järjepidevuse tagamisel süstemaatilist riskianalüüsi. Riskide haldamine 
hõlmab muu hulgas ka analüüsimist, kas ettevõtte sõltub finantsiliselt ühest kliendi antud ülesandest või kas 
ettevõttes kasutatav infosüsteem on turvaline. Raamatupidamisettevõttel peab olema tagatud plaan olukordadeks, 
kus lepinguliste ülesannete täitmine on personali või muu ressursi puudumise tõttu raskendatud. 
Ettevaatusabinõudeks võivad olla näiteks välise asetäitja või partnerfirma määramine. 

2.1.3. Vastutuskindlustus 

Raamatupidamisettevõttel peab olema sõlmitud erialase vastutuskindlustuse leping, mis on kooskõlas tegevuse 
iseloomu ja ulatusega. Kindlustuskatte piisavus tuleb igal aastal üle vaadata. Minimaalselt peab kindlustuskate olema 
summas 25 000 eurot. 
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2.1.4. Dokumentatsioon 

Raamatupidamisettevõte dokumenteerib oma töö ja töömeetodite olulisemad osad nõuetekohasel viisil. Lepingu 
lõppemisel kliendile materjalide edastamine ning kliendile ülesande täitmise ajal vajalike teavituste ja 
meeldetuletuste saatmine tuleb dokumenteerida. Lisaks tuleb vastavalt vajadusele dokumenteerida ka mis tahes 
läbirääkimised kliendiga ning kliendile esitatud peamisi finantsnäitajaid puudutavad nõuanded ja juhised. 
Dokumenteerida tuleb kulutõhusalt ning vastavalt klientuuri iseloomule ja suurusele. Dokumentatsioon peab olema 
taasesitatavas formaadis. 

Dokumenteerimise eesmärk on tagada raamatupidamisettevõtte tegevus selliselt, et teenuste pakkumist oluliselt 
mõjutavad asjaolusid, näiteks teenuste pakkumiseks olemasolevat teavet, saaks hiljem kontrollida. Nõuetekohane 
dokumenteerimine tagab ka kontaktisikute sujuvama ülemineku, olulise info edastamise asjakohastele osapooltele, 
töömeetodite järjepidevuse ja ühtluse ning ühtlase teenusekvaliteedi. Dokumenteerimine on nõutav sõltumata 
ettevõtte suurusest. 

2.1.5. Pädevus, professionaalsed oskused ja ressursside piisavus 

Raamatupidamisettevõte planeerib oma tegevused selliselt, et oleks võimalik tagada piisavate eeltingimuste 
olemasolu lepinguliste ülesannete täitmiseks pikas perspektiivis. 

Raamatupidamisettevõte töötajatel peab olema ülesannete täitmiseks vajalik haridus ja/või töökogemus. 

Vähemalt ühel raamatupidamisettevõtte töötajal või juhatuse liikmel peab olema kehtiv vanemraamatupidaja, tase 6 
kutsetunnistus - või vandeaudiitori kutse. 

Raamatupidamisettevõte tagab oma töötajate ja alltöövõtjate pädevuse ning professionaalsete oskuste säilitamise ja 
arendamise, korraldades oma töötajatele sisekoolitusi ja pakkudes väliskoolitusi ning nõuab oma alltöövõtjatelt 
sama. 

Raamatupidamisettevõte tagab oma töötajatele ja alltöövõtjatele ettevõtte tööprotseduuride alase väljaõppe. 

Raamatupidamisettevõte tagab ülesannete täitmiseks vajalike kogemuste ja inimressursi olemasolu. 
Raamatupidamisettevõte peab alati ära tundma olukorrad, kus tuleb teatud ülesande täitmisest loobuda või kaasata 
eksperte. 

Töövahendid peavad olema asjakohased ja kaasaegsed, tarkvarauuendused ja erialaallikad päevakohased. 

Erialaste teadmiste allikad, sh trükitud või elektroonne erialane kirjandus, võimalikud tellitud erialased ajakirjad ja 
muud allikad peavad olema kaasaegsed ning kogu personalile kättesaadavad. 

Raamatupidamisettevõte vastutab enda alltöövõtjate töö eest samamoodi nagu enda töö eest. 

2.1.6. Andmekaitse ja konfidentsiaalsus 

Teenuste osutamine peab põhinema kliendi ja raamatupidamisettevõtte vahelisel konfidentsiaalsusel. 

Kõiki materjale, ärisaladusi ja muud kliendi ülesandega seonduvat konfidentsiaalset teavet, sh 
raamatupidamisettevõtte poolt nende põhjal koostatav teave peab olema kaitstud vastavalt andmekaitseseadusele. 

Raamatupidamisteenuse osutamisega seotud olulist infot ja dokumentatsiooni, sh üksikute klientidega seotud 
põhiandmeid ning muid nendega seotud andmeid ja materjale tuleb säilitada süstematiseeritult (varundamine), et 
tagada sujuv klienditeenindus. 

Kui ei ole teisiti kokku lepitud, edastab raamatupidamisettevõte delikaatsed palgaandmed ainult kliendi nimetatud 
kontaktisikutele ja saab ülesandeid ainult sellistelt kontaktisikutelt. Kui ametivõimud või muud pooled küsivad 
palgaarvestust puudutavaid andmeid, tuleb veenduda, et selliste andmete küsijal on õigus neid saada. Teave tuleb 
esitada kirjalikult. 

Andmekaitseseadustes toodud nõuetest ja soovitustest tuleb kinni pidada. 
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Mistahes teabe avaldamisel peab avaldav pool veenduma, et teavet saaval poolel on õigus vastavat teavet saada. 

Kliendilepingus, töötajaga sõlmitud töölepingus, alltöövõtjaga sõlmitud lepingus peab olema 
konfidentsiaalsuskohustus selgelt sõnastatud. Konfidentsiaalsuskohustus jääb kõigile töösuhtes või lepingulises 
suhtes olevatele pooltele kehtima ka pärast lepingu lõpetamist minimaalselt seaduses ettenähtud ajaks. 

2.1.7. Rahapesu tõkestamise seaduse täitmine 

Raamatupidamisettevõte on Rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamise seaduse (RahaPTS) mõistes kohustatud 
isik ning peab täitma RahaPTS nõudeid. Tuleb koostada riskihinnang, protseduurireeglid ja sisekontrolli eeskiri ning 
kohaldada seaduses nõutud hoolsusmeetmeid, sh teavitada vajadusel ametivõime tekkinud rahapesu kahtlusest. 

 

2.2. Raamatupidamisteenuse leping 
 

Käsundisuhte alguses tuleb kliendiga sõlmida kõigi õigusnõuete kohane raamatupidamisteenuste leping. 

Lepingus peab olema selgelt sätestatud, milliseid teenuseid (sh igakuine majandussündmuste kajastamine, 
raamatupidamise aastaaruande koostamine jms) raamatupidamisettevõte osutab ja kuidas kujuneb teenuse hind 
(tunnipõhiselt, kandepõhiselt, vms). 

Raamatupidamisteenuste lepingu koostamisel tuleb kliendi isik usaldusväärselt tuvastada. 

Juhul, kui raamatupidamisettevõte koostab raamatupidamisaruande kellegi teise koostatud 
raamatupidamisandmete põhjal, tuleb ülesande mahtu piirata ja vastutusega seotud küsimused kliendiga kokku 
leppida. 

Lepingut tuleb vajadusel uuendada, et see oleks ülesandega kooskõlas. 

2.2.1. Lepingu lõpetamine 

Lepingu lõpetamisel täidetakse jooksev ülesanne vastavalt kokkuleppele. 

Antakse üle raamatupidamisregistrite väljavõtted (minimaalselt: detailne bilanss ja kasumiaruanne, pearaamat, 
müügi- ja ostureskontrod, põhivara loetelu, bilansisaldode analüütika, raamatupidamise sise-eeskiri, kui selle 
olemasolu on kohustuslik) ning kliendi algdokumendid. Kliendi soovil antakse üle raamatupidamisprogrammi 
kasutajaõigused või andmebaasi koopia. 

Lahkunud kliendi andmete säilitamise eest raamatupidamisettevõte ei vastuta, kui ei ole teisiti kokku lepitud. 
Raamatupidamisettevõte säilitab oma sisemisi klienditööga seotud dokumente vähemalt kolm aastat pärast  
kliendilepingu lõpetamist või vastavalt seaduses ettenähtud säilitamistähtajale. 

Raamatupidamisettevõtte vahetumisel või teenuse üleandmisel ettevõtte sisemisele raamatupidajale, peab varasem 
raamatupidamisettevõtte osutama uuele raamatupidamisettevõttele või raamatupidajale abi mõistlikuse piires, 
loomaks eeldused võimalikult sujuvaks raamatupidaja vahetuseks ning teenuse kvaliteedi tagamiseks. 

 

3. Raamatupidamisteenus 
 

See osa määratleb meetmed, mida raamatupidamisettevõte saab rakendada raamatupidamisteenuse kvaliteedi 
tagamiseks. 

3.1. Raamatupidamisteenuse osutamine 

Raamatupidamisteenust osutatakse vastavalt kokkulepitud finantsaruandluse standardile (nt EFS, Soome, IFRS vm) 
ning raamatupidamisteenuste lepinguga kokkulepitud ulatuses. 
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Raamatupidamisettevõttel peab olema teadmisi kliendi ettevõtte ja tegevusvaldkonna kohta ulatuses, mis on 
ülesande edukaks täitmiseks vajalik. 

Tehinguid kinnitavad algdokumendid peavad olema tõesed ja kirjendatud vastavalt valitud finantsaruandluse 
standardile. Arvestuse pidamisel kontrollib raamatupidamisettevõte algdokumentide sisu piisavalt põhjalikult. 
Vajadusel hangib raamatupidamisettevõte täiendavaid selgitusi, et kirjendada äritehing selle iseloomu alusel õigesti. 

Raamatupidamisettevõttel on üldiselt õigus kliendi esitatud teavet ja materjali usaldada, kui ei ole alust neid mitte 
usaldada. Raamatupidamise korraldamise eest, sh kliendi esitatud dokumentatsiooni õigsuse, hinnangute andmise ja 
tekkepõhisuse põhimõtte järgimise eest vastutab vastavalt Äriseadustikule ettevõtte juhatus. 
Raamatupidamisettevõte tagab omalt poolt piisava kontrolljälje. 

Raamatupidamisettevõte teavitab klienti, kui kliendi esitatud dokumentatsioonis esineb vigu. Kliendil lasub 
seadusest ja raamatupidamisettevõttega sõlmitud lepingust kohustus vigadega algdokumendid parandada või viia 
kooskõlla nõuetega. Juhul, kui raamatupidamisettevõte märkab korduvalt mittevastavusi, mis esinevad hoolimata 
sellest, et klienti on neist juba teavitatud, tuleb kaaluda lepingu lõpetamist. 

 

3.2. Kliendisuhtlus 

Raamatupidamisettevõte teavitab kliendilepingu tingimustel oma kliente olulisematest kliente puudutavatest 
muudatustest raamatupidamisalastes ja maksuseadustes. 

 

3.3. Aruandlus 

Aruanded peavad oma ülesehituselt vastama kehtestatud õigusaktidele, omama piisavat detailsust ja vastama 
kliendi vajadustele. 

Kliendile tuleb vajadusel aruannete tõlgendamise kohta nõu anda. Kliendi tegevusteks vajalikku teavet tuleb 
vajadusel selgitada kommentaaridega. Kommentaarid on eriti olulised siis, kui aruandest selgub probleem seoses 
ettevõtte likviidsuse, maksejõulisuse, maksuriskide, kasumlikkuse või muu finantsaspektiga, millele klient peaks 
tähelepanu pöörama või millest arusaamist ei saa mõistlikult eeldada. 

Aruanded põhinevad kliendi esitatud teabel ja seega vastutab klient vastaval määral ka aruandluse korrektsuse eest. 

 

4. Soovitused 
 

4.1. Soovitus seoses finantsaruannet koostava poole nimetamisega 

ERK soovitab, et tunnustatud raamatupidamisettevõtted mainiks aastaaruannet koostava Raamatupidamisettevõtte 
nime täiendavas aastaaruande lisas. 

Näiteks: 

Raamatupidamise aastaaruande koostas: 
ABC OÜ, Eesti Raamatupidajate Kogu poolt tunnustatud raamatupidamisettevõte 
/aadress/ 

 


