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Kinnitatud ERK Kutsekomisjoni otsusega, 
        09.09.2020 otsusega nr. 88 

 
Kutseeksami kord 
Raamatupidamise kutsetele 

 

Kutseeksami korraldamine  
1.  Kutseeksami korraldaja ja vastuvõtja 
Raamatupidamise kutsete kutseeksami korraldaja ja vastu võtja on Eesti Raamatupidajate Kogu 
(edaspidi ERK), kes on lähtudes kutseseaduse § 9 lg 2 p 3 kuulutatud raamatupidamise kutseala 
kutsete kutse andjaks tähtajaga 01.05.2028.a. Kutseeksami korraldab ERK kutsekoordinaator ja 
võtab vastu kutsekomisjoni poolt kinnitatud kutseeksami eksamikomisjon 
(edaspidi eksamikomisjon). 
 
2.  Kutseeksami komponendid 
Raamatupidaja kutseeksam võib sisaldada küsimusi ja ülesandeid. 
 
3.  Kutseeksamitasu suuruse määramise alused 
Kutseeksami tasud on kinnitatud Kutsekoja juures tegutseva Äriteeninduse ja Muu Äritegevuse 
Kutsenõukogu poolt. 
 
4.  Kutseeksamist teavitamine 
Kutseeksamist teavitatakse läbi ERK kodulehe. 
 

Kutseeksam  
5.  Kutseeksamile lubamine ja registreerimine 
Kutse taotleja (edaspidi eksamineeritav) esitab ERK kodulehe vahendusel ette nähtud kutseeksami 
tegemiseks nõutud andmed ja dokumendid ning täidab taotluse. 
Kui eksamineeritu soovib teha kutseeksamit korduvalt, tuleb tal esitada andmed uuesti ning täita 
uus taotlus.  
 
Kutsekoordinaator kontrollib kutseeksami tegemiseks esitatud andmete ja dokumentide vastavust 
sätestatud nõuetele. 
 
Kui eksaminand vastab Raamatupidajate kutse andmise korras nimetatud/Kutsestandardid 
eeltingimustele ning tema esitatud dokumendid ja taotlus vastavad nõuetele, saadetakse 
eksamineeritavale vastavasisuline teade. Kui dokumendid või taotlus on esitatud puudulikult, 
antakse eksamineeritavalt üks päev aega nimetatud puuduste kõrvaldamiseks. 
 
Raamatupidamise kutsealade kutse andmise korras ette nähtud eeltingimustele mittevastavat 
eksamineeritavat teavitatakse kas telefoni või e-kirja teel mittevastavusest esimesel võimalusel. 
 
 
6.  Kutseeksami läbiviimine 
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Kutseeksam võetakse vastu kutse andja määratud ajal ja kohas eksamikomisjoni liikme poolt. 
Eksamiruumis võivad viibida eksamineeritavad ja kutsekomisjoni poolt eksamikomisjoni määratud 
isikud. Eksamikomisjoni liige, kes jälgib kutseeksamil korra täitmist ja otsustab eksamikomisjoni 
pädevusse jäävaid küsimusi. 
 
Raamatupidaja, tase 5 kutseeksami esimese osa kompleksülesanded sooritatakse paberkandjal ning 
teine osa Moodle keskkonnas.. Vanemraamatupidaja, tase 6 eksami esimene osa sooritatakse 
Moodle keskkonnas ning teine osa arvutis Excelis. Elektrooniline osa salvestatakse ja lähetatakse 
otse ERK infosüsteemi. Salvestusi kasutatakse eksamitulemuste hindamiseks ja vaiete 
lahendamiseks. Salvestatud eksamitöid säilitatakse vähemalt kuus kuud. Paberkandjal eksamitöid 
säilitatakse vähemalt kuus kuud. 
  
Eksamineeritav esitab eksamitöö kodeeritult. 
Kui eksamineeritav rikub kutseeksami korda või muud asjakohast regulatsiooni, on see aluseks 
otsusele, mille kohaselt jääb kutseeksam sooritamata. Kutseeksami korra või muu asjakohase 
regulatsiooni rikkumine võib eksamikomisjoni otsusena kaasa tuua eksamineerimise lõpetamise 
ning eksamineeritava kõrvaldamise kutseeksamilt. 
 
7. Eksamineeritava õigused ja kohustused 
Eksamineeritaval on kohustus tutvuda kutseeksami korraga ja seda järgida enne taotluse ning 
dokumentide esitamist. Enne kutseeksami alustamist tutvustatakse eksamineeritavale kutseeksami 
läbiviimise olulisemaid üksikasju. Eksamineeritav peab enne kutseeksami alustamist olema 
tutvunud kutseeksami korra ning kutseeksami infoga. 
 
Eksamineeritav tohib kutseeksami sooritamisel kasutada abivahendeid ja -materjale üksnes 
eksamikorras määratud tingimustel.  
 
Eksamil tohib eksamineeritav kasutada: pasta- või tindipliiatsit, markerit, korrektuurlinti vastuste 
korrigeerimiseks, läbipaistvat joonlauda ning kalkulaatorit vastuse väljaarvutamiseks. Excelit, 
veebilehti Riigiteataja.ee, fin.ee 
 
Vanemraamatupidaja, tase 6 eksamil tohib eksamineeritav kasutada: pasta- või tindipliiatsit, teksti 
markerit, korrektuurlinti vastuste korrigeerimiseks, MS Excel tarkvarapaketti kutseeksamil antavate 
vastuste vormistamiseks ning kalkulaatorit vastuse väljaarvutamiseks. Eksamineeritav tohib ainult 
eksami käigus ettevalmistatud faili salvestada eksami tegemiseks ettenähtud arvuti töölauale 
(Desktop). Eksami teise poolel tohib eksaminand külastada arvutis ainult eksamil lubatud veebilehti 
www. riigiteataja.ee ja www.fin.ee. Eksami lõppedes kontrollitakse kõikide eksaminandide 
arvutitest interneti kasutamise ajalugu. 
 
Eksamineeritaval on keelatud eksamiruumi kaasa võtta kutseeksami sooritamiseks mittevajalikke 
asju, välja arvatud hädavajalikud tarbeesemed, ravimid, meditsiinilised abivahendid, elementaarsed 
isikliku hügieeni tarbed, söök ja jook. Tarbe- ja muude esemete eksamiruumi kaasavõtmise sobivuse 
üle on õigus otsustada eksamikomisjoni liikmel.   
 
Välja lülitatud või lennurežiimil mobiiltelefonid, käekellad, muud digitaalsed seadmed, kotid ja 
muud isiklikud esemed (ka üleriided) tuleb jätta eksami ruumis selleks ettenähtud kohta.  
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Eksamineeritav tohib kutseeksami ajal eksamiruumist lahkuda üksnes kutseeksami juures viibivate 
eksamikomisjoni liikmete nõusolekul vältimatu vajaduse korral. Kutseeksami ajal eksamineeritava 
eksamiruumist eemaloleku aeg arvatakse kutseeksami aja hulka. 
 
Eksamineeritav peab olema kutseeksami toimumise kohas eksamiinfos nimetatud ajal. Hilinejad 
lubatakse kutseeksamit sooritama eksamikomisjoni otsusega, kui see ei sega eksami läbiviimist ega 
teisi eksamineeritavaid. Eksamile mittelubatud eksaminandile eksamitasu ei tagastata. 
Eksamile ilmumata jätmisel eksamitasu ei tagastata va arstitõendi esitajale või mõjuval põhjusel. 
 
Eksamineeritaval peab kutseeksamil kaasas olema isikusamasuse tõendamiseks ja kutseeksami 
sooritamiseks pildiga „Isikut tõendavate dokumentide seaduse” alusel välja antud isikutunnistus. 
Välismaalasest eksamineeritaval peab kutseeksamil kaasas olema „Isikut tõendavate dokumentide 
seaduse” tähenduses isikut tõendav dokument. Eesti äpis esitatud pildiga isikut tõendav dokument. 
 
Eksamineeritavat ei lubata eksamile, kui eksamineeritaval ei ole kutseeksamil kaasas isikutunnistust 
või välismaalasest eksamineeritaval isikut tõendavat dokumenti või kui tema isikusamasust ei saa 
eksamikomisjon eespool nimetatud dokumentidega tuvastada.  
 
Eksamineeritav peab andma isikusamasuse tuvastamisel allkirja kutseeksami registreerimislehele. 
 
Eksamineeritaval on kutseksami ajal keelatud: 

 võtta eksamikohta kaasa ja kasutada mobiiltelefone, nutikellasid või muid alternatiivseid 
sidevahendeid või fotojäädvustusi võimaldavaid vahendeid (mobiiltelefonid või muud 
alternatiivsed sidevahendid peavad olema välja lülitatud); 

 suhelda eksamineeritavatega ja väljaspool eksamiruumi viibivate isikutega; 
 segada kutseeksami läbiviimist või teisi eksamineeritavaid; 
 väljuda Exceli programmist va seaduste kasutamiseks lehelt www.riigiteataja.ee, 

www.rahandusministeerium.ee/et/easb/aruandluskorraldus või töö lähetamiseks erk.ee 
kodulehe kaudu (vanemraamatupidaja, tase 6); 

 eksamineeritaval on keelatud kahjustada eksamiruumi arvuti riist- ja tarkvara. 
 
Kutseeksami alustamine loetakse eksamineeritava kinnituseks, et ta on teadlik kutseeksami korrast 
ja muust asjakohasest regulatsioonist (sh kutseeksami soorituse salvestamine) ning ta saab sellest 
aru, nõustub sellega ja kohustub seda täitma. 
 
8.  Kutseeksami sooritamine 
Eksamineeritaval on kutseeksami iga osa sooritamiseks ajalimiit. 
Raamatupidaja, tase 5  

4 tundi Test paberil finants- ja maksuarvestus ülesanded (2 tundi)  
50% eksamimahust 
5 kompleksülesannet 
MOODLE test – ülesanded on segatud (2 tundi)  
Finants- ja maksuarvestus 
25% eksamimahust  
15 ülesannet 
Juhtimisarvestus 
25% eksamimahust  
10 ülesannet 
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Vanemraamatupidaja, tase 6 

Kokku 6,5 tundi  
 
 

MOODLE test - ülesanded on segatud (3 tundi) 5 väidet õige/väär + 25 
arvutamist nõudvat ülesannet (~4 min ülesanne) 40% hindest, 10 töötasu 
ülesannet 18% hindest 
Vaheaeg (30 min) võimalus lõunatada. Soovitan võimalusel lõuna kodust 
kaasa võtta. Kohvik ei pruugi koolimajas avatud olla.  
Eksam II osa Excelis ( 3 tundi) programmis MS Excel 
Bilanss ja kasumiaruanne 30% hindest 
Rahavoogude aruanne 12% hindest  

Küsimustele vastamisel ja ülesande lahendamisel saab eksamineeritav valida, millises järjekorras ta 
küsimustele vastab ja ülesandeid lahendab. 
 
Küsimuse vastamisel peab eksamineeritav, olenevalt esitatud küsimuse tüübist, valima ja märkima 
eksamitöös õige vastusevarianti antud valikutest või lahendama ülesande kirjutades ülesande all 
selleks ette nähtud kohta lahenduskäigu ning märkima ära õige vastuse.  
 
Eksamineeritav peab Excelis lahendatud ja sisestatud ülesanded salvestama ja üles laadima 
www.erk.ee kodulehele. Eksamineeritav saab vastusena salvestada ühe faili. Seejärel kontrollib 
eksamikomisjoni liige, kas ülesanne laekus ERK infosüsteemi (vanemraamatupidaja, tase 6). 
  
9.  Kutseeksami küsimuste ja ülesannete arv ning valim 
Raamatupidaja, Tase 5 
I osa  
Ülesanded – finants- ja maksuarvestus, osakaal 50% kogu eksami hindest 
Lühiülesanded finants ja maksuarvestuse erivaldkondade kohta 
Kokku 2 tundi  ülesannet (24 min ühe ülesande kohta) 
 
II osa Ülesanded ja test MOODLES  
Finantsarvestus ja maksuarvestus, osakaal 25% kogu eksami hindest 
Ülesanded 4 min testi 1 küsimuse kohta. 
1 ülesanne kutse-eetika koodeksist valikvastustega 
7 finantsarvestuse ülesannet väiksese arvutusega valikvastusega test 
7 maksuarvestuse ülesannet väikese arvutusega valikvastusega test 
Kokku 1 tund 15 testülesannet väikese arvutusega (4 min ühe ülesande kohta) 
 
Juhtimisarvestus, osakaal 25 % kogu eksami hindest 
4 finantsanalüüsi ülesannet testi kujul  
4 kuluarvestuse ülesannet (2 testülesannet 2 arvutusüleannet) 
2 eelarvestuse arvutusülesannet  
Kokku 1 tund 10 ülesannet ( 6 min ühe ülesande kohta) 
 
Eksamlaual on eraldi  leht juhtimisarvestuse valemitega. 
 
Vanemraamatupidaja, tase 6 
I osa Ülesanded ja test MOODLES 
Finants ja juhtimisarvestuse ülesanded 5 väidet + 25 arvutusülesannet 40% hindest 
Töötasu ülesanded 18% hindest 
Kokku 3 tundi  
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II osa Excelis 
MS Excelis Bilanss, kasumiaruanne, rahavoogude ülesanne ja töötasu ülesanne 
Bilanss ja kasumiaruanne 30% hindest 
Rahavoogude aruanne 12% hindest 
Kokku 3 tundi 
 
 
10.  Kutseeksami soorituse hindamine 
Nii raamatupidaja, tase 5 kui vanemraamatupidaja, tase 6 sooritajal peab õigeid vastuseid olema 
65%. Eksamitööd, mille lävend jääb napilt alla nõutud lävendi 60%-64% hinnatakse täiendavalt üle. 
 
Hiljemalt kolme nädala jooksul pärast kutseeksami toimumist vormistab hindamiskomisjon 
hindamise tulemused ja edastab need kinnitamiseks kutsekomisjonile. Kutsekomisjon kinnitab/ei 
kinnita hiljemalt viie päeva jooksul eksami tulemused. Kinnitatud eksamiprotokolli alusel 
teavitatakse kutsetaotlejaid eksami tulemustest ning kantakse hiljemalt seitsme päeva jooksul 
antud kutsed kutseregistrisse. 
 
Raamatupidaja, tase 5 kutse on tähtajatu. 
Vanemraamatupidaja, tase 6 kutse antakse viieks aastaks. Viie aasta möödumisel on võimalik kutset 
taastõendada ettenähtud korras. 
 

Eksamikomisjoni töökord  
11.  Eksamikomisjoni liikmete huvide konflikt 
Eksamikomisjoni liige on kohustatud hoiduma huvide konflikti tekkimise järgsest tegevusest 
eksamikomisjoni liikmena, mis seaks ohtu eksamikomisjoni tegutsemise avalikes huvides. 
Huvide konflikti tekkimisel on eksamikomisjoni liige kohustatud ennast eksamikomisjoni tegevusest 
konflikti põhjustava küsimuse arutelust ja otsustamisest taandama. 
 
12.  Eksamikomisjoni tegevuse korraldamine 
Eksamikomisjoni tegevust rahastatakse kutseeksami tasudest ja muudest allikatest. 
 
14.  Eksamikomisjoni töövorm ja tegevuse alused 
Eksamikomisjoni liige osaleb kutseeksamil isiklikult.  
Eksamikomisjoni töövormiks on kirjaliku kutseeksami vastuvõtmine.  
 
15.  Kutseeksami vastuvõtmine 
Kutsekomisjon määrab eksamikomisjoni liikmed, kes võtavad vastu kirjaliku eksami. 
Eksamikomisjoni liikmel on õigus kõrvaldada eksamilt eksami korda rikkunud eksamineeritav. 
Kõrvaldamise korral tuvastatakse eksamineeritava isik ja vormistatakse „Kutseeksami korra 
rikkumise tõttu, eksami katkestamise otsus“. Otsus võimaldab nii eksamikomisjoni liikmel kui ka 
eksamineeritaval esitada oma seisukohad, eksami korra rikkumisest, seletuskirja vormis.  


